MONTE-CARLO

SOCIETE DES BAINS DE MER

Un poste de CAISSIER SUPERVISEUR H/F
est a pourvoir au sein de la Direction Financiére

Mission :

Le/La Caissier(e) Superviseur(se) est chargé(e) d’assurer I’encaissement des factures clients
du point de vente (bars, restaurants) et de controler tous les mouvements enregistrés sur
Micros pendant le service, conformément aux sorties physiques de marchandises destinées a
la vente.

Principales Activités :

e Etablit, controle et encaisse les factures clients en respectant les clauses, conditions et
procédures en vigueur et en garantissant I'exhaustivité des encaissements des ventes

e Controle le bon fonctionnement des TPE du site

e Est en charge de I'approvisionnement du point de vente en fournitures : factures,
rouleaux TPE... inhérents a sa fonction

e Assure |'édition des rapports Micros a la demande spécifique de la Direction &
Attachés

e Estchargé(e) deretranscrire les crédits enregistrés sur Micros sur le formulaire destiné
au Controle des Recettes

e Assure |'arrét de caisse des serveurs (personnel au pourcentage)

e Assure |'arrét de la caisse journaliere de |'établissement (service nuit)

e Repére les anomalies, incidents et en informe sa hiérarchie

e Peut étre amené(e) a former les caissiers/caissieres et opérationnels aux procédures
d’encaissement et d’imputation

e Respecte et fait respecter les procédures

La fiche métier n’a aucune valeur contractuelle, les missions mentionnées sur cette fiche métier ne sont pas exhaustives et
toutes autres missions ou activités supplémentaires pourront étre confiées, en cas de nécessité du service.

Compétences et qualités requises :

e Diplome : Bac Professionnel spécialisation Gestion / Comptabilité

e 1% expérience similaire serait un plus

e Langues étrangeres : Anglais — Niveau Courant

e Outils informatiques : Pack Office, Micros, Connaissances TPE (formation en poste)
e Aisance avec les chiffres

e Dynamisme

e Rigueur

e Organisation

e Confidentialité

Lien hiérarchique : Chef de Service Facturation / Direction Comptable pour toutes activités
relatives a la facturation, a I’'encaissement et controle de la caisse

Lien fonctionnel : Direction Etablissement

Manager : Non

Temps de travail : Roulement Jour/Nuit — Soirs, Week-end et jours fériés

Contraintes du métier : Port d’uniforme exigé



